ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации МО "Володарский район"

Астраханской области
           от 07.05.2010 г. № 583
         п. Володарский 


Об административном регламенте 


администрации МО «Володарский район»


по предоставлению муниципальной услуги

 
«Предоставление муниципальной поддержки субъектам 


малого предпринимательства в виде Грантов 


главы администрации МО «Володарский район»


В соответствии с Постановлением администрации МО «Володарский район» от 16.10.2009 г. № 971 а «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), администрация МО «Володарский район», 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации МО «Володарский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде Грантов главы администрации МО «Володарский район».


2.Отделу экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район»  (Темиргалиева) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации МО «Володарский район», в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных  услуг (функций)» и в федеральной государственной  информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.Редактору районной газеты «Заря Каспия» (Зайцева) опубликовать настоящее постановление.


4.Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.
   
 Глава администрации МО 

«Володарский район»

               
                                 Б.Г. Миндиев
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

 МО «Володарский район»

от 07.05. 2010 г. № 583

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации МО «Володарский район» по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципальной поддержки субъектам малого 

предпринимательства в виде Грантов Главы администрации МО «Володарский район»

                                           1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Предоставление муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде Грантов Главы администрации МО «Володарский район» (далее –  услуга).

Административный регламент администрации МО «Володарский район»  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде Грантов Главы администрации МО «Володарский район» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации МО «Володарский район»: www.regionvol.ru., а также в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) ("Собрание законодательства РФ", 2009, N 4, ст. 445, N 1, ст. 1 ст. 2)

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301, № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644, № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093, № 48, ст. 4746, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167, № 52, (ч. 1), ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711, № 31, ст. 3233; 2005, № 1 ( ч. 1), ст. 18, № 1 (ч.1), ст. 39, № 1 (ч. 1), ст. 43, № 27, ст. 2722, № 30 (ч. 2), ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171, № 3, ст. 282, № 23, ст. 2380, № 27, ст. 2881, № 31 (ч.1), ст. 3437, № 45, ст. 4627, № 50, ст. 5279, № 52 (ч. 1), ст. 5497, №  52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, № 31, (ч. 1), ст. 21, № 7, ст. 834, № 27, ст. 3213, № 31, ст. 3993, № 41, ст. 4845, № 49, ст. 6079, № 50, ст. 6246);

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; 2000, № 32, ст. 3339; 2001, № 33 (ч. 1), ст. 3429; 2002, № 22, ст. 2026, № 28, ст. 2790, № 30, ст. 3021; 2003, № 28, ст. 2886, № 28, ст. 2892, № 46 (ч. 1), ст. 4443, № 46 (ч. 1), ст. 4444, № 50, ст. 4844, № 52 (ч. 1), ст. 5036, № 52 (ч. 1), ст. 5038;  2004, № 34, ст. 3526, № 34, ст. 3535, № 52 (ч. 2), ст. 5278; 2005, № 31 (ч. 1), ст. 8, № 1 (ч.1), ст. 21, 319, 1756, 327, 2717, 342, 4217, № 52 (ч. 1), ст. 5572, № 52 (ч. 1), ст. 5589; 2006, № 31, ст. 8, № 1, ст. 9, № 2, ст. 171, № 6, ст. 636, № 43, ст. 4412, № 45, ст. 4627, № 50, ст. 5279, № 52 (ч.1), ст. 5503; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 28, № 17, ст. 1929, № 18, ст. 2117, № 31, ст. 4009, № 45, ст. 5424, № 46, ст. 5553);

 - Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006,

Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007 № 31, ст. 4006; Российская газета, 31.07.2007 № 164; Парламентская газета, 09.08.2007 № 99-101);

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Собрание законодательства РФ", 2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, 2007, N 49, ст. 6079, 2008, N 18, ст. 1941,  N 27, ст. 3126, N 45, ст. 5141;2009, N 29, ст. 3601, N 29, ст. 3610, N 29, ст. 3618, N 52 (1 ч.), ст. 6450, N 52 (1 ч.), ст. 6455; 2010, N 15, ст. 1736. 

- постановлением Правительства Астраханской области от 14.10.2005 № 378-П «Об отраслевой целевой программе «Государственная поддержка малого предпринимательства в Астраханской области на 2006 - 2008 годы» (Астраханские известия, 27.10.2005 № 43, Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 04.10.2007 № 44);

- постановлением Правительства Астраханской области от 20.03.2007 № 87-П «Об утверждении Положения об оказании государственной поддержки субъектам малого предпринимательства в форме бюджетной субсидии» (Сборник законов и нормативных правовых актов Астраханской области, 23.03.2007 № 13, 14.02.2008 № 7);

- постановлением администрации  МО «Володарский район» от 07.05.2009 г.  №32 «Об утверждении отраслевой целевой программы  «Развитие малого и среднего предпринимательства в Володарском районе  на 2009-2011 г.г.»

-Уставом Володарского района, принятого решением Совета МО «Володарский район» от 06.08.2009 №93;

  - решением Совета МО «Володарский район» от 23.12.2009 № 28 «Об утверждении Положения об оказании муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде грантов Главы администрации МО «Володарский район»;

- положением об отделе экономики  и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район», утвержденного распоряжением Главы администрации МО «Володарский район» от 13.09.06. № 585-р.

1.3. Предоставление услуги осуществляется администрацией МО «Володарский район» (далее - администрация).

1.4. Ответственными исполнителями за предоставление услуги являются должностные лица отдела экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район» (далее – ответственные сотрудники отдела).

1.5. Предоставление услуги осуществляется в процессе взаимодействия отдела экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район» с главным специалистом по правовой и экономической безопасности администрации МО «Володарский район» – при проведении проверки деловой репутации и экспертизы выявления экономических рисков.

1.6.  Получатели услуги.

Получателями услуги являются субъекты малого предпринимательства, соответствующие критериям, предъявляемым к субъектам малого предпринимательства Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - заявитель).

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители должны иметь государственную регистрацию и осуществлять деятельность на территории Володарского района, не иметь задолженности по заработной плате перед наемными работниками и платежам в соответствующие бюджеты и внебюджетные фонды.

1.7.Результатом предоставления услуги является:

- договор об оказании муниципальной поддержки в виде Грантов Главы администрации МО «Володарский район» (далее - договор), подписанный заявителем и администрацией МО «Володарский район».

- перечисление  денежных средств 

II. Требования к порядку предоставления услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной
 услуги.

2.1.1. Информация о местонахождении администрации МО «Володарский район»:

Адрес: Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, пл. Октябрьская,2 
Телефон приемной администрации: (885142) 9-11-26, (885142) 9-11-07 (факс);

Адрес электронной почты администрации: regionvol@astranet.ru;

Адрес официального сайта администрации: www.regionvol.ru.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье).

2.1.1. Местонахождение отдела экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район»  (далее- отдел экономики)

Адрес: 416170, Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, пл. Октябрьская, 2

телефон: +7(85142) 9-19-84;

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре исполнения муниципальной функции можно получить у сотрудника отдела, ответственного за исполнение муниципальной функции, по телефону, а также на сайте администрации МО «Володарский район».

2.1.3. Информирование заявителей о предоставлении услуги осуществляется сотрудниками отдела, ответственными за предоставление услуги.

Сотрудники отдела, ответственные за предоставление услуги осуществляют информирование заявителей по следующим направлениям: 

-  о месте, порядке и сроках предоставления услуги;

- о местонахождении отдела, номерах телефонов, ответственного за предоставление услуги, адресе электронной почты отдела, сайте администрации в сети Интернет;


- о перечне документов конкурсной документации в соответствии с пунктом 2.2  регламента, которые заявитель должен представить для предоставления услуги;


- об основаниях для отказа в предоставлении услуги в соответствии с подпунктом  3.1.3. пункта 3.1  регламента;


- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, в соответствии с пунктом 3.1 регламента;


- по оперативным вопросам, относящимся к организации предоставления услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30  минут.


Информирование заявителей  в отделе  осуществляется в форме:


- непосредственного общения сотрудников отдела, ответственных за предоставление услуги, с заявителями (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации  в сети Интернет и на информационных стендах, размещенных при входе в помещение отдела экономики.

2.1.6. На информационных стендах в размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальной функции);

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 4 к административному регламенту);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты  администрации МО «Володарский район» ;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции);

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги (об исполнении муниципальной функции).

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции), информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение отдела экономики.
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги (далее - документы).

Заявитель лично представляет сотруднику отдела, ответственному за прием заявлений о предоставлении услуги (далее – сотрудник отдела , ответственный за прием заявителей), следующие документы и данные (информацию) (далее – конкурсная документация):


- заявление на получение услуги с указанием названия инвестиционного проекта, формы, срока и суммы запрашиваемой муниципальной поддержки (оригинал) (приложение № 1 к регламенту);


-  копию регистрационного свидетельства;

- копию документа, удостоверяющего личность (для предпринимателей без образования юридического лица), либо копии устава и учредительного договора (для юридических лиц);

-  бизнес-план бизнес-проекта (Приложение № 2);

- копии расходных платежных документов, подтверждающих целевые расходы заявителя (накладные, счета-фактуры, платежные поручения, приходные и расходные кассовые ордера и т.п.);

- информацию, представляемую в соответствии с частью 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции» (приложение № 3).

Перечень необходимых для получения услуги документов может предоставляться заявителю в электронном виде. 

Требовать от заявителей на предоставление услуги документы и информацию, не предусмотренные пунктом 2.2 регламента, не допускается. Заявитель может представить дополнительную информацию в произвольном формате в печатной или рукописной форме - адрес места фактического проживания, платежные и почтовые реквизиты, контактные телефоны.

2.2.1.  Общие требования к оформлению конкурсной документации, представляемой для получения услуги:

- заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

- в случае, если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свою фамилию, имя и отчество (полностью) и дату подачи заявления, а в случае подачи заявления от имени юридического лица  заявление дополнительно заверяется печатью юридического лица;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Фамилии, имена и отчества, адрес места жительства должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- документы должны быть прошиты, пронумерованы, заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью (при наличии);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы представляются на русском языке.

За представление заявителем недостоверных или искаженных сведений  заявителю будет отказано в предоставлении услуги.

2.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для исполнения муниципальной функции, порядок их приема:

2.3.1. Заявление должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления либо  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;

- почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым должны быть направлены ответ; 

- при наличии контактный телефон;

- подпись, дата.

Документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык.

2.4.  Документы, указанные в подпункте 2.3.1 направляются в администрацию по адресу: Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, пл. Октябрьская,2 посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), по электронной почте.

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день регистрации документов должностным лицом, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. 

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации МО «Володарский район».


2.3.Условия и сроки предоставления услуги.

2.3.1. Услуга предоставляется на конкурсной основе. Конкурсный отбор инвестиционных проектов субъектов малого предпринимательства в целях оказания им муниципальной поддержки в форме Грантов Главы администрации МО «Володарский район» в форме открытых конкурсов. Для проведения конкурсного отбора отдел экономики создает Конкурсную комиссию (далее - комиссия).

Для участия в конкурсе должны быть поданы документы согласно  пункту 2.2 регламента.

Конкурсная документация заявителя представляется в отдел экономики в трех экземплярах. Каждый экземпляр должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью заявителя. 

Днем обращения за услугой считается дата получения отделом конкурсной документации заявителя. 

В случае, если заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы (информация), входящие в состав конкурсной документации, отделом направляется заявителю письменный отказ в принятии конкурсной документации. Такая конкурсная документация к участию в конкурсе на право получения услуги не допускается и не рассматривается.

Приоритетными для оказания услуги являются инвестиционные проекты малого предпринимательства, которые соответствуют одному или нескольким условиям:

- предусматривают создание новых рабочих мест;

- направлены на развитие производства и сферы услуг в сельских районах области;

- рекомендованы для оказания муниципальной поддержки органами местного самоуправления;

- соответствуют стратегии социально-экономического развития Астраханской области по кластерным направлениям: агропромышленный комплекс, строительство, туризм, услуги,  рыбная промышленность, медицина.

2.3.2.. Срок предоставления услуги составляет 39 рабочих дней. Срок предоставления услуги складывается из следующих сроков:

- прием конкурсной документации - 1 рабочий  день;

- рассмотрение конкурсной документации -5 рабочих дней;

- проведение организационно-институциональной экспертизы -10 рабочих дней;

- подготовка отделом заседания комиссии - 5 рабочих дней;

- проведение отделом заседания комиссии - 1 рабочий день;

-  подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении  муниципальной поддержки  – 2 рабочих дня;

-направление заявителю копии распоряжения о предоставлении гранта – 5 рабочих дней;

- подписание договора о предоставлении муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде грантов на создание сторонами (администрацией и заявителем) – 5 рабочих дней;

-перечисление денежных средств заявителю – 5 рабочих дней.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

 Основаниями для отказа в предоставлении услуги служат:

- непредставление заявителем необходимых документов и информации;

- представление заявителем недостоверных или искаженных сведений; 

- выявленное несоответствие представленных заявителем данных, расчетов, материалов фактическим;

- несоответствие статуса заявителя условиям пункта 2.3; 

- наличие у субъекта малого предпринимательства задолженности по платежам в соответствующие бюджеты и внебюджетные фонды;

- наличие у субъекта малого предпринимательства задолженности по заработной плате перед наемными работниками;

- наличие у заявителя просроченной задолженности по ранее предоставленным на возвратной основе бюджетным средствам;

- прохождение заявителя через стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

- не полностью оплаченный заявителем уставный капитал.

- несоответствия конкурсной документации критериям конкурсного отбора;

- полного использования суммы годовых бюджетных назначений местного бюджета на текущий год для целей финансирования инвестиционных проектов, реализуемых субъектами малого предпринимательства на территории Володарского района. При полном использовании суммы бюджетных назначений на соответствующий год может быть принято решение об оказании муниципальной поддержки в следующем году.

В случае отказа в предоставлении услуги заявитель вправе вновь обратиться в отдел экономики с обращением о предоставлении услуги.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению услуги:

- услуга оказывается бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
 

- прием конкурсной документации; 

- рассмотрение конкурсной документации;

- проведение организационно-институциональной экспертизы;

- подготовка отделом заседания комиссии;

- проведение отделом заседания комиссии;

-  подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении  муниципальной поддержки;

- Направление заявителю копии распоряжения;

- подписание договора о предоставлении муниципальной поддержки сторонами (администрацией и заявителем) ;

- перечисление денежных средств заявителю.

3.2. Сотрудник отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление в день предоставления в специальном журнале и в срок до 5 рабочих дней рассматривает представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении гранта, установленные абзацами 3 и 4 пункта 2.4.настоящего регламента. 

В случае выявления указанных оснований для отказа в предоставлении гранта ответственный сотрудник отдела экономики  в срок до 7 рабочих дней  со дня регистрации заявления направляет заявителю мотивированный отказ  в предоставлении гранта. 

3.3. В случае соответствия представленных документов установленным требованиям в срок до 10 рабочих дней со дня регистрации заявления проводится организационно-институциональная экспертиза, представленного заявителем бизнес-плана  бизнес проекта.

В ходе проведения организационно - институциональной экспертизы представленного бизнес – плана бизнес- проекта ответственный сотрудник отдела экономики:

- направляет пакет документов, представленный заявителем главному специалисту по правовой и экономической безопасности  для проведения организационно-институциональной экспертизы в части проверки деловой репутации заявителя. Срок проведения экспертизы не должен превышать трех рабочих дней с момента представления соответствующих документов. Результат проведения экспертизы в виде заключения представляется главным специалистом по правовой и экономической безопасности  в отдел экономики;

- рассматривает документы, представленные заявителем, на соответствие, либо несоответствие бизнес-плана приоритетным условиям, установленным пунктом 2.3.1. настоящего регламента;

 -подготавливает заключение, содержащее сведения о бизнес-проекте и его соответствии приоритетным условиям.  

3.4. В течение 5 рабочих дней по истечении срока, установленного пунктом 3.3. регламента отдел экономики  организует заседание конкурсной комиссии.

3.5. На заседание конкурсной комиссии отдел экономики представляет установленный пакет документов, представленный заявителем и заключения, подготовленные соответствующими службами администрации МО «Володарский район» по результатам проведения организационно-институциональной экспертизы бизнес - плана.

Конкурсная комиссия рассматривает указанные документы и принимает решение о предоставлении гранта заявителю или об отказе в предоставлении гранта. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным при участии не менее двух третей членов комиссии. Решение считается принятым, если за него проголосовало не менее половины от числа членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании. 

3.6.  Решение о предоставлении гранта оформляется распоряжением администрации МО «Володарский район» (далее - распоряжение), которое должно отражать:

- номер протокола заседания конкурсной комиссии, на котором было принято решение о предоставлении гранта;

- наименование хозяйствующего субъекта;

- сумму  предоставленного гранта;

- источник финансирования предоставления гранта.

Отдел экономики, в случае:

- принятия конкурсной комиссией решения о предоставлении гранта, в срок до 2 рабочих дней подготавливает соответствующий проект распоряжения и в течение 5 рабочих дней направляет заявителю копию распоряжения  о предоставлении гранта.

- принятия конкурсной комиссией решения об отказе в предоставлении гранта в течение 2 рабочих дней после принятия решения направляет заявителю мотивированное уведомление об отказе в предоставлении гранта.

3.7. На основании распоряжения администрации МО «Володарский район» заявителем и администрацией МО «Володарский район»  в течении 5 дней подписывается Договор о предоставлении  муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде грантов главы администрации МО «Володарский район».

3.8. В течение 5 рабочих дней с момента подписания Договора денежные средств перечисляются на расчётный счёт заявителя.

IV. Контроь за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономики и инвестиционной политики администрации МО «Володарский район»

Ответственность должностных лиц отдела экономики закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги  осуществляется заместителем главы администрации МО «Володарский район» по финансовой политике и бюджетной дисциплине и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 416170 Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, пл. Октябрьская,2;

- по телефону/факсу: (885142) 9-19-84;

-по электронной почте: regionvol@astranet.ru.

5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование отдела, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей осуществляют глава администрации МО «Володарский район» и его заместители.

Прием заявителей проводится по предварительной записи.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты, указанный в пункте 1.1. административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Жалоба может быть подана по электронной почте regionvol@astranet.ru.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены отделом экономики в течение 30 дней со дня их регистрации в организационном отделе администрации МО «Володарский район». В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление заместителем главы администрации МО «Володарский район» по финансовой политике и бюджетной дисциплине сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Верно:
Приложение №1

                                                                    к административному регламенту

Заявление - расчет 

на получение гранта в форме бюджетной субсидии

 на создание собственного бизнеса

	
	Главе администрации МО «Володарский район»

________________________


	


                                                                    от  _____________________ 








         (Ф.И.О. заявителя)

Уважаемый _____________________________!

1. Ознакомившись с Положением об оказании муниципальной поддержки субъектам малого предпринимательства в виде грантов на создание собственного бизнеса, направляю Вам настоящее обращение для рассмотрения возможности получения муниципальной поддержки в виде гранта 

___________________________________________________________

(наименование бизнес-проекта)

	Общая сумма      
расходов, подлежащих 
субсидированию, рублей
	Сумма гранта 

(графа 1/3*2), рублей
	Максимальная сумма гранта, рублей 

	1
	2
	3

	98000
	65000
	100 000


   Сумма запрашиваемого гранта  (наименьшая величина из граф 2 и 3) ___________________________________________________________(рублей)

Приложения:  на ____ листах.

                                            _____________________ (Ф.И.О. заявителя)                                                          (подпись)            

М.П.

Приложение № 2

                                                                                 к административному регламенту

Макет бизнес-проекта


1. Титульный лист


1.1. Наименование и адрес претендента.


1.3. Полное наименование бизнес-проекта.


1.4. Предполагаемая к выпуску продукция, работы, услуги.


1.5. Объем необходимых инвестиций для реализации проекта.


1.6. Финансирование проекта:


- собственные средства,


- заемные средства,


- средства господдержки.


2. Аннотация бизнес-проекта и анализ положения дел в отрасли.


2.1. Краткое описание проекта: направления использования инвестиций, планируемая дата начала освоения инвестиций, планируемая дата начала реализации проекта (начало выпуска продукции, оказания услуг), описание предполагаемой к выпуску продукции или услуг, обеспеченность рынками сбыта, наличие спроса.


- ожидаемые экономические, финансовые результаты реализации проекта, социальная эффективность проекта (создание новых или сохранение действующих рабочих мест, использование труда инвалидов и т. п.).


- организация финансирования проекта


3. План маркетинга


3.1. Конечные потребители. Характер спроса (равномерный, сезонный). Какие свойства продукции или дополнительные услуги делают проект предпочтительным по отношению к конкурентам.


3.2. Организация сбыта. Дать описание системы сбыта.


3.3. Обоснование цен на продукцию или услуги. (Исходя из сложившейся рыночной конъюнктуры, а также уровня рентабельности, достаточного для поддержания стабильного финансового состояния и платежеспособности предприятия).


3.4. Потенциальные конкуренты, их сильные и слабые стороны.


4. Производственный план 


4.1. План по вводу в эксплуатацию объектов производственных инвестиций.


4.1.1. Необходимость выполнения работ по строительству и реконструкции. Наличие проектно-сметной документации, разрешительных документов (заключений) на момент составления бизнес-плана, планируемое подключение к коммуникациям. Способ строительства (подрядный, хоз.способ). 


4.1.2. Существующее у предприятия оборудование, используемое в проекте, его технические характеристики.


4.1.3. Характеристики приобретаемого оборудования: состав приобретаемого оборудования, производительность, потребляемая электроэнергия, габариты, дополнительные специальные требования, предъявляемые к эксплуатации приобретаемого оборудования, количество обслуживающего персонала.


4.1.4. Условия поставки и монтажа приобретаемого оборудования, информация о поставщиках, порядок расчетов. 

4.1.5. Технологическая схема размещения оборудования, включая подключение к коммуникациям.

4.1.6. Календарный план выполнения работ по вводу в эксплуатацию объектов производственных инвестиций (зданий, сооружений, оборудования) с указанием стоимости выполненных работ.

4.2. План организации производства.

4.2.1. Предполагаемая программа реализации продукции. Договоры и протоколы о намерениях реализации товара по предлагаемым ценам (при наличии).

4.2.2. Поставщики сырья и материалов (название, условия поставок) и ориентировочные цены. Местные поставщики сырья и материалов. 

    5. Срок окупаемости проекта

Таблица 1. Среднемесячный выпуск продукции (работ, услуг)

(тыс. рублей)

	№ п/п
	Наименование показателей
	Всего
	в том числе по  видам

продукции (товаров, услуг)

	
	
	
	1
	2
	3
	…

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Объем производства в натуральном выражении
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Средняя цена реализации за единицу продукции (без НДС)
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Средняя цена реализации за единицу продукции (с НДС)
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Выручка от реализации (без НДС)
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Выручка от реализации (с НДС)
	 
	 
	 
	 
	 


Таблица 2. Численность работающих и расходы на оплату труда
	№

п/п
	Должность
	Количество штатных единиц
	Размер среднемесячной заработной платы      1 работника
	Среднемесячный фонд оплаты труда

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 


Таблица 3. Финансовые результаты (тыс. рублей)
	№ п/п
	Наименование показателей
	Сумма

	1
	2
	3

	1.
	Общая выручка от реализации продукции 
	 

	2.
	НДС, акцизы и другие обязательные платежи от реализации выпускаемой продукции
	 

	3.
	Уплачиваемые экспортные пошлины
	 

	4.
	Выручка от реализации продукции за минусом НДС, акцизов и аналогичных обязательных платежей (п.1-п.2-п.3)
	 

	5.
	Общие затраты на производство и сбыт продукции (услуг) (с НДС) (таблица 6)
	 

	6.
	НДС, акцизы и аналогичные обязательные платежи, уплачиваемые из затрат на материалы, топливо, энергию
	 

	7.
	Затраты на производство и сбыт продукции за минусом НДС (п.5-п.6) 
	 

	8.
	Финансовый результат  (п.4-п.7)
	 

	9.
	Налоги, относимые на финансовый результат, всего
	 

	 
	в том числе:
	 

	9.1.
	-
	 

	9.2.
	-
	 

	9.3.
	-
	 

	10.
	Налогооблагаемая прибыль (п.8-п.9)
	 

	11.
	Налог на прибыль
	 

	12.
	Чистая прибыль (п.10-п.11)
	 


Таблица 4. Расчет налоговых поступлений (тыс. рублей)
	№ п/п
	Наименование налоговых платежей и сборов
	Значение

	1
	2
	3

	1
	Налог на добавленную стоимость
	 

	2
	Налог на прибыль
	 

	3
	Налог на доходы физических лиц
	 

	3.1.
	фонд заработной платы
	 

	3.2.
	сумма льгот
	 

	3.3.
	налогооблагаемая база
	 

	3.4.
	ставка
	 

	4
	Налог на пользование недрами
	 

	5
	Акцизы
	 

	6
	Налог на имущество юридических лиц
	 

	7
	Земельный налог, арендная плата за землю
	 

	8
	Региональные лицензионные сборы
	 

	9
	Единый социальный налог
	 

	9.1.
	налогооблагаемая база
	 

	9.2.
	ставка
	 

	10
	Прочие региональные налоги и сборы (расписать по видам)
	 

	10.1.
	1.
	 

	10.2.
	…
	 

	 
	 
	 

	 
	ИТОГО
	 



Верно:
Приложение №3

 к Регламенту

ИНФОРМАЦИЯ,

представляемая в соответствии с частью 2 статьи 20 Федерального закона

от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

	1.  
	Полное наименование претендента  

         
	

	2.  
	ИНН/КПП                                       
	

	3.  
	Юридический и почтовый адрес   

           
	

	4
	Реквизиты банка и расчетный счет


	

	5.  
	Должностные лица:                         
руководитель (Ф.И.О., телефон)            
главный бухгалтер (Ф.И.О., телефон)       
	

	6.  
	Дата государственной регистрации    

      
	

	7.  
	Документы, подтверждающие право на        
осуществление видов деятельности          
(если для их осуществления требуется      
специальное разрешение)                   
	

	8.  
	В течение двух предшествующих лет 

(или в течение срока осуществления деятельности):

	8.1. 
	Перечень осуществляемых видов             
деятельности                              
	

	8.2. 
	Наименование выпускаемой                  
продукции                                 
	

	8.3. 


	Коды выпускаемой продукции                
	

	8.4. 
	Объем произведенной продукции по годам в натуральном и стоимостном выражении (тыс. руб.) 
	

	8.5. 
	Объем реализованной продукции по годам в натуральном и стоимостном выражении (тыс. руб.) 
	

	9.
	Перечень лиц, входящих в одну группу (с указанием оснований для вхождения), который оформляется в соответствии с антимонопольным законодательством  (согласно прилагаемых таблиц)      


Верно:
Приложение №4 

к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА




















Верно:
Отдел экономики и инвестиционной политики


Приём конкурсной документации (1 рабочий день)





Рассмотрение конкурсной документации (5 рабочих дней)





Проведение организационно-институциональной экспертизы                     (10 рабочих дней)





Подготовка заседания комиссии                         (5 рабочих дней)





(Проведение заседания комиссии                                1 рабочий день)





Подготовка проекта распоряжения администрации МО «Володарский район» о предоставлении муниципальной поддержки (2 рабочих дня)





Направление заявителю копии распоряжения       (5 рабочих дней)





Подписание договора о предоставлении муниципальной поддержки (5 рабочих дней)





Подготовка, подписание и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги      (2 рабочих  дня)








Перечисление денежных средств на расчётный счёт заявителя (5 рабочих дней)








