Приложение № 1
к постановлению администрации

МО «Володарский район»

от 29.07. 2012 г.  № 1836
План

перехода на предоставление муниципальных услуг

и исполнение муниципальных функций в электронном виде 

администрацией МО «Володарский район» Астраханской области, а также услуг,

 предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями 
	№
	Наименование услуги, 
предоставляемой в муниципалитете
	Ответственный 

исполнитель 


	Сроки реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг и исполнение муниципальных функций в электронном виде 



	
	
	
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	Администрация МО «Володарский район»

	I. Услуги в сфере образования и науки

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Муниципальные образовательные учреждения с участием Отдела образования администрации МО «Володарский район»

	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	2.
	Предоставление информации об организации общедоступного  и бесплатного  дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории администрации МО «Володарский район»
	Отдел образования администрации МО «Володарский район» 
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	3.
	Представление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования
	Отдел образования администрации МО «Володарский район»

	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	4.
	Зачисление в образовательное учреждение
	Муниципальные образовательные учреждения с участием Отдела образования администрации МО «Володарский район

	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	5.
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение       
	Муниципальные образовательные учреждения с участием Отдела образования администрации МО «Володарский район»

	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	6.
	Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Муниципальные образовательные учреждения с участием Отдела образования администрации МО «Володарский район»
	до 1
декабря 2010
	до 1 января  
2011
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013
	до 1 января  
2014

	7.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Муниципальные образовательные учреждения с участием Отдела образования


	до 1

декабря 2010
	до 1 января  
2011
	до июля    
2012 г
	до 1 января  
2013
	до 1 января  
2014

	II. Услуги в сфере культуры

	8.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Комитет культуры администрации МО «Володарский район»
	
	
	
	
	

	9.
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах
	Комитет культуры администрации МО «Володарский район» 
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	10.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Комитет культуры администрации МО «Володарский район»
	
	
	
	
	

	III. Услуги в сфере земельных отношений, архитектуры

	11.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Комитет земельных отношений, архитектуры и обеспечения жизнедеятельности МО
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	12.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Комитет земельных отношений, архитектуры и обеспечения жизнедеятельности МО
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	13.
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Комитет земельных отношений, архитектуры и обеспечения жизнедеятельности МО
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	14.
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в   муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Комитет земельных отношений, архитектуры и обеспечения жизнедеятельности МО
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.

	15.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Комитет земельных отношений, архитектуры и обеспечения жизнедеятельности МО
	до 1 декабря 
2010 г.
	до 1 января  
2011 г.
	до июля    
2012 г.
	до 1 января  
2013 г.
	до 1 января  
2014 г.



Верно:




























Приложение к  Плану перехода на

 предоставление муниципальных услуг

и исполнение муниципальных функций в электронном виде 

администрацией МО «Володарский район» Астраханской области, 

а также услуг, предоставляемых в электронном

 виде муниципальными учреждениями 

Мероприятия, по переходу на предоставление муниципальных услуг

и исполнение муниципальных функций в электронном виде

администрацией МО «Володарский район» Астраханской области, а также услуг,

предоставляемых в электронном виде муниципальными учреждениями

1 этап. Заявителям предоставляется информация о порядке оказания услуги, о местонахождении и графике работы администрации МО «Володарский район» Астраханской области (далее - администрация), о справочных телефонах, адресах электронной почты и официального сайта в сети «Интернет» администрации путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление услуги, с заявителями лично, в письменной и (или) электронной формах.

В рамках первого этапа проводятся следующие мероприятия:

- создаётся рабочая группа по обеспечению выполнения перехода на предоставление услуг в электронном виде;

-  назначено ответственное должностное лицо за предоставление информации в реестр;

- формируются административные регламенты предоставления указанной услуги;

- подготавливаются сведения для размещения необходимой информации об услуге на Едином портале;

- планируется подготовка отчета о завершении выполнения первого этапа плана перехода.

Срок выполнения этапа – до 01.12.2010 г.

2 этап. Заявителю предоставлена возможность заранее подготовиться к визиту в администрацию в целях получения услуги, сформировав полный пакет документов, необходимый для ее получения. 

Для этих целей администрацией планируются следующие мероприятия:

- разработка форм документов, необходимых для представления в организацию, предоставляющую услугу;

- разработка подробных рекомендаций по заполнению документов, необходимых для представления в организацию, предоставляющую услугу;

- разработка, совершенствование и утверждение форм документов для последующего обеспечения возможности их размещения на Едином портале;

- доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости);

- разработка комплекса мер, направленных на модернизацию аппаратно-программного обеспечения в связи с изменением форм документов;

- размещение или обновление информационных стендов, на которых размещается информация о предоставляемой услуге;

- подготовка и размещение необходимой информации об услуге на Едином портале, в том числе внесение изменений в информацию, размещенную на Едином портале на первом этапе;

- подготовка отчета о завершении выполнения второго этапа плана перехода.

Срок выполнения этапа – до 01.01.2011 г.

3 этап. Возможность предоставления заявителем в электронном виде документов для получения услуги, в том числе путем заполнения электронных форм и предоставления электронных копий документов.

Для этих целей администрацией планируются следующие мероприятия:

- при необходимости доработка нормативных правовых актов в пределах своей компетенции в части установления возможности и порядка предоставления документов в электронном виде для получения услуги, в том числе с использованием средств ЭЦП;

- разработка и утверждение требований к электронному виду документов, предоставляемых для получения услуги;

- при необходимости заключение соглашения об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «до выполнения мероприятий третьего этапа»;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках третьего этапа;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения третьего этапа»;

- при необходимости сбор информации и определение необходимых мероприятий, направленных на внесение изменений в законодательство Российской Федерации, совершенствование программного обеспечение, подготовку кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

- при необходимости доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости);

- разработка и реализация комплекса мер, направленных на модернизацию аппаратного обеспечения в связи с необходимостью обрабатывать документы, поступающие в электронном виде, в том числе создание локальных сетей, размещение почтовых серверов и т.д.;

- при необходимости разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа;

- проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами;

- обновление информационных стендов с информацией об услугах;

- подготовка, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Едином портале;

- при необходимости внесение изменений в информацию об услуге, размещенной на Едином портале на первом и втором этапе;

- подготовка отчета о завершении выполнения третьего этапа.

Срок выполнения этапа – до июля 2012 г.

4 этап. Доступ заявителя к информации о ходе предоставления услуги, в том числе о результатах рассмотрения его документов.

Для этих целей администрацией планируются следующие мероприятия:

- обеспечение автоматизированного внутри и межведомственный обмен данными (в том числе при проведении согласований) при выполнении административных процедур в рамках предоставления услуги;

- при необходимости доработка нормативных правовых актов в части установления возможности электронного взаимодействия с заявителем в ходе всего процесса предоставления услуги;

- при необходимости доработка нормативных правовых актов в части установления возможности для заявителя получать информацию о ходе предоставления услуги с использованием инфраструктуры электронного правительства, в том числе при помощи Единого портала;

- при необходимости доработка нормативных правовых актов в части включения положений, определяющих основания и порядок отслеживания, а также предоставления информации о ходе предоставления услуги;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «до выполнения мероприятий четвертого этапа»;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках четвертого этапа;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения четвертого этапа»;

- определение перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги;

- при необходимости актуализация информации и определение необходимых объемов разработки и внесения изменений в законодательство Российской Федерации, совершенствования программного обеспечения, программы подготовки кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

- при необходимости доработку административного регламента предоставления услуги;

- при необходимости проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами;

-  обновление информационных стендов с информацией об услугах;

- реализация комплекса мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с увеличением обмена данными между информационными системами, а также в связи с началом использования детализированного административного регламента, включающего осуществление в электронном виде отдельных административных процедур;

- формирование «переходного» плана мероприятий, предусматривающего:

подготовку временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями третьего этапа;

план обновления специального программного обеспечения;

информирование заявителей об изменении порядка обработки документов (по документам, зарегистрированным и обрабатывающимся в соответствии с требованиями третьего этапа);

- внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

- при необходимости разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями четвертого этапа;

- модернизация специального программного обеспечения, включающая:

интеграцию системы приема и обработки документов заявителей с Единым порталом с целью обеспечения возможности приема документов для предоставления услуг в электронном виде;

интеграцию информационной системы приема и обработки документов заявителей с информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги (при необходимости);

- внесение изменений в информацию об услуге, размещенную на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости);

- подготовка отчета о завершении выполнения четвертого этапа.

Срок выполнения этапа – до 01.01.2013 г.

5 этап. Максимальное сокращение использования бумажных носителей информации в процессе предоставления услуги, в том числе обеспечение возможности получения заявителем в электронном виде результата предоставления услуги

Для этих целей министерством планируются следующие мероприятия:

- обеспечивать предоставление информации из баз данных органов местного самоуправления в автоматическом режиме;

-  при необходимости доработка нормативных правовых актов в части установления необходимости электронного взаимодействия с заявителем;

- определение положений, в соответствии с которыми результат предоставления услуги должен выдаваться в электронном виде;

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «до выполнения мероприятий пятого этапа»;

- проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках пятого этапа; 

- формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги на момент «после завершения выполнения пятого этапа»;

- пересмотр перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги;

- актуализация информации и определение необходимых объемов внесения изменений законодательство Российской Федерации, совершенствования программного обеспечения, программы подготовки кадров: состав и количество документов, количество автоматизированных рабочих мест, подлежащих модернизации, перечень работников, подлежащих переобучению и т.д.;

- доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости);

- проведение обучения работников, участвующих в приеме и обработке документов заявителей (при внесении изменений в административный регламент);

- обновление информационных стендов, содержащих информацию о услугах;

- комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с обращениями заинтересованных организаций к базам данных с целью получения информации о результате предоставления услуги;

- формирование «переходного» плана мероприятий, предусматривающего:

подготовка временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями четвертого этапа;

план обновления специального программного обеспечения;

информирование заявителей об изменении порядка обработки документов (по документам, зарегистрированным и обрабатывающимся в соответствии с требованиями четвертого этапа);

- изменение и размещение на Едином портале форм документов (при необходимости);

- разработка информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями пятого этапа (при необходимости);

- модернизация специального программного обеспечения, включающая: 

модернизацию механизмов информационного обмена между автоматизированной системой приема и обработки документов заявителей, Единым порталом, информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги (при необходимости) и информационными системами заинтересованных органов власти и организаций, участвующих в процессе предоставления услуги (при их наличии);

интеграция автоматизированной системы приема и обработки документов заявителей или информационной системы, предназначенной для обеспечения предоставления услуги с информационными системами заинтересованных органов власти и организаций с целью предоставления информации о результате оказания услуги (при необходимости);

- внесение изменений в информацию об услуге, размещенную на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости);

- подготовка отчета о завершении выполнения пятого этапа.

Срок выполнения этапа – до 01.01.2014 г.

