ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации МО "Володарский район"

Астраханской области 

           от 02.02.2010 г. № 139
         п. Володарский 

Об официальном сайте администрации 
МО "Володарский район" в сети Интернет

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом МО "Володарский район", во исполнение Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и в целях обеспечения гражданам широкого доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления МО "Володарский район", администрация МО "Володарский район"
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить что сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет), имеющий электронный адрес (доменное имя) www.regionvol.ru является официальным сайтом администрации МО "Володарский район" (далее – официальный сайт).  

2. Определить, что на официальном сайте подлежит размещению информация о деятельности органов местного самоуправления администрации МО "Володарский район" в объеме, установленном статьей 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
3. Утвердить Положение об официальном Интернет-сайте администрации МО "Володарский район".
4. Правовому отделу в месячный срок подготовить и представить главе администрации МО "Володарский район" для утверждения Перечень информации о деятельности главы и администрации МО "Володарский район", размещаемой в сети Интернет, в соответствии с требованиями  статьи 14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

5. Предложить Совету МО "Володарский район":
- определить официальный сайт  администрации МО "Володарский район" одновременно официальным сайтом Совета МО "Володарский район";

- разработать и утвердить Перечень информации о деятельности Совета МО "Володарский район", размещаемой в сети Интернет, в соответствии с требованиями  статьи 14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

6. Установить, что расходы по созданию и обеспечению работы официального сайта подлежат финансированию за счет средств бюджета МО "Володарский район".
7. Финансовому управлению администрации МО "Володарский район"  (Дюсембаева) предусмотреть ассигнования на финансирование расходов, необходимых для обеспечения работы официального сайта.

8. Возложить информационное наполнение официального сайта на руководителей структурных подразделений администрации МО "Володарский район" в части, их касающейся, а техническое исполнение – на структурное подразделение администрации района или специалистов, определяемых главой  администрации МО "Володарский район".

9. Руководителям структурных подразделений администрации МО "Володарский район", в соответствии с их компетенцией, своевременно предоставлять информацию для ее размещения на официальном сайте. 

10. Координацию деятельности органов и должностных лиц администрации МО "Володарский район" по реализации настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации МО "Володарский район" по оперативной работе Магзанова С.И.
11. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 


МО "Володарский район"





Б.Г. Миндиев
Утверждено
постановлением
администрации                                                                                                
МО "Володарский район"
от 02.02.2010 г. № 139
Положение

об официальном Интернет-сайте  Администрации 

МО "Володарский район"
1. Общие положения

1.1. Положение об официальном Интернет-сайте Администрации МО "Володарский район"  (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информатизации", Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Уставом МО "Володарский район" и другими нормативными правовыми актами.

1.2. Целями официального Интернет-сайта Администрации МО "Володарский район" (далее - Интернет-сайт Администрации района) являются формирование имиджа муниципального района (далее – район), его инвестиционной привлекательности, информационное обеспечение органов местного самоуправления района, обеспечение информационной среды для работы муниципальных служащих и специалистов муниципальных предприятий и учреждений района, обеспечение открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления района, представление его интересов в информационном пространстве России и мира.

1.3. Основными задачами деятельности Интернет-сайта Администрации района являются:

1) представление населению необходимой официальной информации о деятельности органов местного самоуправления района, издаваемых нормативных правовых актах, конкурсной информации, информации о заявлениях и выступлениях  должностных лиц органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий  района,  официальных встречах и иных протокольных мероприятиях;

2) систематизация информации о деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий района, повышение ее доступности и открытости;

3) создание всестороннего и достоверного образа района в российском и мировом информационном пространстве, о его экономическом, научном, социальном и культурном потенциале;

4) оперативное информирование о деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий  района;

5) расширение взаимодействия органов местного самоуправления района с жителями, муниципальными предприятиями и учреждениями, учреждениями государственной власти, с предприятиями и организациями различных форм собственности, дальнейшей интеграции в российское и мировое информационное пространство;

6) обнародование позиции руководства органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий  района по тем или иным актуальным проблемам его политической и общественной жизни;

7) предоставление возможности руководителям и иным должностным лицам органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий  района вести интерактивный диалог с населением, обсуждение актуальных проблем, подготовка и принятие управленческих решений с учетом мнения населения района;

8) повышение доверия к органам местного самоуправления района за счет создания более открытой и прозрачной системы управления.

1.4. Интернет-сайт Администрации района является основой муниципального Интернет-пространства района и может включать в себя страницы Совета депутатов района, Администрации района, его муниципальных учреждений и предприятий.

1.5. Потенциальной аудиторией Интернет-сайта Администрации района являются все пользователи сети Интернет.

1.6. Интернет-сайт Администрации района функционирует в одноязычном варианте - русский язык.

1.7. Под информационными ресурсами в настоящем Положении понимаются документы и массивы документов в информационной системе, созданные в результате деятельности органов местного самоуправления района, его муниципальных предприятий и учреждений, а также полученные ими на других законных основаниях.

1.8. Адрес Интернет-сайта Администрации  в сети Интернет: www.regionvol.ru 
2. Источники, категории и статус публикуемой информации

2.1. Информация, размещаемая на Интернет-сайте Администрации района, носит официальный характер, она является публичной и бесплатной.

2.2. На Интернет-сайте Администрации района может размещаться информация, не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением о ее источнике и статусе.

2.3. Частичное или полное использование материалов Интернет-сайта Администрации района в средствах массовой информации или других источниках возможно только при условии обязательной ссылки на ее источник.

2.4. Содержательная структура страниц Интернет-сайта Администрации района должна определяться его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

2.5. Информационное наполнение Интернет-сайта Администрации района осуществляется из внутренних и внешних источников.

2.6. Внутренними источниками являются:

- Совет депутатов района;

- Глава района;

- Администрация района;

- муниципальные учреждения и предприятия района.

2.7. Внешними источниками являются:

- органы местного самоуправления МО "Володарский район";

- муниципальные учреждения и предприятия  МО "Володарский район";

- органы государственной власти Астраханской области;

- структурные подразделения органов федеральной власти в МО "Володарский район".

2.8. В зависимости от периодичности обновления информация может делиться на следующие категории:

- постоянная информация;

- периодически обновляемая информация;

- разовая информация.

2.9. В случае необходимости Администрация района вправе заключить договоры на создание, изменение дизайна и техническую поддержку Интернет-сайта Администрации района со специализированными организациями, предоставляющими услуги в данной сфере.

2.10. По мере развития Интернет-сайта состав, наименование разделов и их содержание могут изменяться.

2.11. На Интернет-сайте Администрации района запрещается размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа (государственная тайна и конфиденциальная информация).

2.12. Запрещается использовать Интернет-сайт Администрации района в предвыборной агитации, а также распространять через него любые материалы, имеющие статус коммерческих.

3. Организационно-техническое обеспечение

3.1. Информационное наполнение Интернет-сайта Администрации района осуществляют муниципальные учреждения и предприятия района, структурные подразделения администрации МО "Володарский район" в части их касающейся. 
Руководители структурных подразделений администрации МО "Володарский район", руководители муниципальных учреждений и предприятий района, представляющие информацию на Интернет-сайт Администрации района:

- несут персональную ответственность за своевременность, качество и актуальность предоставляемой информации, сроки своевременного обновления и снятия информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации района;
- обеспечивают проверку наличия орфографических и стилистических ошибок в текстах, предназначенных для размещения на сайте;

3.4. Ответственность за техническое сопровождение и информационное наполнение Интернет-сайта Администрации района возлагается на структурное подразделение Администрации района или специалистов, определяемых Главой  администрации района.

3.5. Структурное подразделение Администрации района или специалисты, определяемые Главой  администрации района, отвечающие за техническое сопровождение и информационное наполнение Интернет-сайта:

- своевременно сообщают специалистам, согласно п.3.1. предоставившим материалы на сайт данный материал, об опечатках в тексте и согласовывает с ними необходимую его корректировку;
- организуют информационное наполнение Интернет-сайта Администрации МО "Володарский район";
- обеспечивают доступность информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации района;

- анализ информационной содержательности и посещаемости Интернет-сайта Администрации района;

- формирование структуры и содержания информации, размещаемой на Интернет-сайте Администрации района.
3.6. Информационные ресурсы предоставляются в следующей форме:

3.6.1. Совет МО "Володарский район" делегирует предоставление информации о своей деятельности и принятых нормативных правовых актов Администрации района на основании своего решения о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности Совета МО "Володарский район".

3.6.2. Работники Администрации предоставляют информацию на бумажном носителе за подписью начальника соответствующего структурного подразделения или заместителя Главы Администрации района, а также в электронном виде с указанием сроков нахождения информации на сайте.

3.6.3. Муниципальные унитарные предприятия и учреждения района предоставляют информацию на бумажном носителе за подписью директора муниципального унитарного предприятия или учреждения, а также в электронном виде с указанием сроков нахождения информации на сайте.

3.6.4. Для размещения на сайте информации по инициативе внешнего источника последний должен обратиться в Администрацию района с письменным запросом о размещении на сайте своих материалов с указанием категории информации и дат выставления и снятия информации. Решение о размещении (отказе в размещении) подобной информации принимает заместитель Главы Администрации, курирующий вопросы информатизации  деятельности Администрации района.

3.7. Порядок приема, регистрации и рассмотрения обращений граждан, направленных через Интернет-приемную Интернет-сайта Администрации района  определяется Регламентом функционирования системы Интернет-сайта Администрации района (Приложение № 1).

3.8. Контроль за текущим состоянием Интернет-сайта Администрации района осуществляет заместитель Главы Администрации района, курирующий вопросы информатизации деятельности района.

4. Опубликование информации

4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации для размещения на соответствующих страницах Интернет-сайта Администрации района определяются в соответствии с Регламентом представления информации на Интернет-сайт Администрации  района (Приложение № 2).

4.2. Руководители, специалисты и иные должностные лица органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений района, а также представители иных органов, предприятий и учреждений, указанных в п. 2.7 настоящего Положения, участвующие в подготовке информации и использующие материалы иных источников для размещения на Интернет-сайте Администрации района, несут полную ответственность за своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность.
Верно:
Приложение 1

к Положению об официальном 

Интернет-сайте Администрации 

МО "Володарский район"   

Регламент

функционирования системы Интернет-сайта Администрации 

МО  "Володарский район"
1. Общие положения

1.1. Регламент функционирования системы Интернет-сайта Администрации МО "Володарский район" (далее – Регламент) определяет порядок приема, регистрации и рассмотрения обращений граждан, направленных через Интернет-приемную Интернет-сайта Администрации МО "Володарский район" (далее - Интернет-приемная).

1.2. Для целей настоящего Регламента вводятся следующие понятия и определения:

1) интернет-приемная - инструмент передачи обращений граждан в адрес Администрации МО "Володарский район" через информационную систему Интернет-сайта Администрации района;

2) Пользователь - гражданин, посетитель сети Интернет, осуществляющий подготовку и отправку электронного обращения;

3) электронное обращение - обращение, жалоба, заявление или предложение, поступившие через Интернет-приемную от Пользователя в адрес Администрации МО "Володарский район";

4) Автор обращения - Пользователь, направивший электронное обращение в соответствии с установленными требованиями;

5) Операторы - лица, назначенные Главой администрации МО "Володарский район" ответственными за прием и обработку электронных обращений;

6) Исполнители - сотрудники Администрации МО "Володарский район", которым дано поручение подготовить ответ автору обращения;

7)  Технический оператор - предприятие или организация, привлекаемые с целью обслуживания и обеспечения технического функционирования официального Интернет-сайта Администрации МО "Володарский район";

8)  Участники - Операторы, Исполнители, Технический оператор;

9) Координатор – структурное подразделение или должностное лицо Администрации МО "Володарский район" по вопросам информационного обеспечения, которое координирует взаимодействие Участников.

2. Требования для электронных обращений, направляемых

через Интернет-приемную

2.1. С целью подготовки и отправки электронного обращения через Интернет-приемную Пользователь должен соблюдать установленные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требования.

2.2. Требования к электронному обращению по составу подразделяются на:

- требования технического характера;

- требования к содержанию обращения.

2.3. Технические требования:

- обязательное заполнение полей, отмеченных звездочкой;

- кодировка текста.

2.4. Требования к содержанию электронного обращения:

- отсутствие ненормативной лексики;

- отсутствие коммерческой рекламы.

2.5. Электронное обращение содержит следующие сведения, обязательные для заполнения:

- фамилия, имя, отчество Пользователя;

- адрес Пользователя (электронный или почтовый), на который может быть направлен ответ;

- суть обращения.

3. Порядок рассмотрения электронных обращений

3.1. Оператор назначается распоряжением Главы администрации МО "Володарский район"
3.2. В случае соблюдения технических требований, установленных п. 2.3 настоящего Регламента, Пользователю присваивается статус "Автор обращения". В противном случае Пользователю будет предложено повторно заполнить некорректно заполненные поля.

3.3. Электронные обращения, соответствующие техническим требованиям, подлежат обработке и предварительному рассмотрению Операторами на предмет соответствия требованиям к содержанию электронного обращения.

3.4. В случае несоответствия электронного обращения установленным требованиям к содержанию электронного обращения Оператор выбирает один из стандартных вариантов ответа о том, что оно составлено некорректно. В этом случае Автор обращения получает ответ на адрес, выбранный в соответствующем поле.

3.5. Оператор осуществляет регистрацию поступившего электронного обращения только в случае его соответствия установленным требованиям к содержанию электронного обращения. Оператор распечатывает электронное обращение и производит действия по его регистрации по аналогии с обращениями граждан, поступившими по почте в бумажном виде.

3.6. Зарегистрированное электронное обращение направляется Оператором в Главе администрации МО "Володарский район". 

3.7. Согласно резолюции Главы администрации МО "Володарский район" электронное обращение направляется Исполнителю для подготовки ответа Автору обращения. Зарегистрированное электронное обращение подлежит рассмотрению в 30-дневный срок с момента его регистрации.

3.8. Исполнитель осуществляет подготовку проекта ответа Автору обращения и представляет на подпись Главе администрации МО "Володарский район" или одному из его заместителей.

3.9. Оператор направляет подписанный Главой администрации МО "Володарский район" или одним из его заместителей ответ Автору обращения по адресу, указанному им в своем электронном обращении. 
Верно:
Приложение 2

к Положению об официальном 

                                                                      Интернет-сайте Администрации 

                                                            МО  "Володарский район"    

Регламент

представления информации на Интернет-сайте Администрации

МО  "Володарский район"
1. В зависимости от характера предоставляемой информации устанавливаются следующие сроки представления информации:

- ежедневно - до 14 часов текущих суток;

- еженедельно - до 14 часов вторника, следующего за отчетной неделей;

- ежемесячно - до 15 числа месяца, следующего за отчетным;

- ежеквартально - до 1 числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом;

- ежегодно - до 1 марта года, следующего за отчетным.

2.  Сроки публикации информации:

- ежедневная - в течение восьми часов со дня поступления информации;

- еженедельная - в течение суток со дня поступления информации;

- ежемесячная, ежеквартальная, ежегодная - в течение пяти дней со дня поступления информации.

3. Форматы данных:

-текстовая информация - MS Word 97-2003; PDF; ТХТ.

-табличная информация - MS Excel 97-2003; MS Word 97-2003.

-графическая информация - BMP, GIF, JPG, TIF.

4. Устанавливается порядок представления информации, в соответствии с которым информация от руководителей, специалистов и иных должностных лиц органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений МО "Володарский район", а также представителей иных органов, предприятий и учреждений, указанных в п. 2.7 Положения об официальном Интернет-сайте Администрации МО "Володарский район", участвующих в подготовке информации и использующих материалы иных источников для размещения на Интернет-сайте Администрации района, предназначенная для размещения на Интернет-сайте Администрации МО "Володарский район", представляется в структурное подразделение Администрации района или специалистам, определяемым Главой  администрации района, отвечающим за техническое сопровождение и информационное наполнение Интернет-сайта в электронном виде и на бумажных носителях в установленные сроки.
Верно:
